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. Tujuan

Memastikan pelaksanakan dan evaluasi penggunaan laboratorium di jurusan sesuai dengan prosedur yang

berlaku

. Ruang Lingkup

e Berlaku untuk seluruh laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya yang dimiliki Jurusan di
Politeknik Negeri Batam.

e Proses pelaksanaan dan evaluasi penggunaan laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya di

jurusan meliputi:

a. identifikasi kebutuhan praktik/praktikum
b. pengadaan alat praktik/praktikum
c. Pelaporan penggunaan laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya
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3. Uraian Prosedur
Diagram Alir Proses Bisnis
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Laboran, mengidentifikasi
kebutuhan praktik/praktikum

Kebutuhan praktik/praktikum mencakup:

bahan habis pakai

bahan modal/peralatan

jaringan internet

software

dan kebutuhan penunjang lainnya

agrwNE

Koordinator Laboratorium,
Mereviu usulan pengadaan
kebutuhan praktik/praktikum

Koordinasi dengan pihak terkait atau mengajukan kebutuhan praktikum ke
bagian pengadaan

Laboran, menyusun pelaporan
penggunaan laboratorium

Kegiatan di laboratorium termasuk tetapi tidak terbatas pada:
1. Praktik/Praktikum

2. Pelatihan

3. Sertifikasi

4. Kegiatan penelitian

5. Kegiatan kemahasiswaan

6. Kegiatan Pengabdian kepada masyarakat

KPI Catatan
Polibatam melalui Sub Bagian Umum memiliki sarana dan prasarana
B.1.3.4.4.a yang#) , , N
a. relevan dan mutakhir untuk mendukung pembelajaran, penelitian, PkM,
dan memfasilitasi yang berkebutuhan khusus;
Polibatam melalui Sub Bagian Umum memiliki sarana dan prasarana
B.1.3.4.4.b yang:#) , , ,
b. mendukung tridharma melalui keberadaan teaching factory (factory for
teaching) atau teaching industry (attachment ke industri)
4. Data
Lokasi Masa
N NETE EIE) EEilEs Penyimpanan Penyimpanan
1 Rencana Pelaksanaan No.FO.8.6.1 Format Rencana TU Jurusan 5 Tahun
' Proyek Pelaksanaan Proyek (RPP)
) - No.FO.6.1.2 Format Rencana
Rencana Pembelajaran Pembelajaran Semester (RPS)
2. Semester (RPS)/Semester TU Jurusan 5 Tahun
Lesson Plan - No.FO.6.1.7 Semester Lesson
Plan
3 Borang Permintaan No0.BO.24.2.1 Borang Permintaan BMNP 5 Tahun
Pengadaan Pengadaan
4, Label Perawatan No.FO.8.5.3 Format Label Perawatan Laboran 5 Tahun
Laporan Pelaksanaan No.FO.8.5.2 Format Laporan
5. Kegiatan Praktikum Pelaksanaan Kegiatan Praktikum TU Jurusan 5 Tahun
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